‘ REPUBLIKA SLOVENIJA
w3 MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNO NAROCANJE

Cankarjeva cesta 18, 1001 Ljubjjana T: 01369 5794
F: 01 369 5314

E: gp.mju@gov.si
www.mju.gov.si

I_Datum: 28.7.2015
Stevilka: 4301-3/2015/150
Oznaka JN: ODGIP-4/2015

POVABILO IN RAZPISNA
DOKUMENTACIJA ZA ODDAJO
SKUPNEGA JAVNEGA NAROCILA
PO ODPRTEM POSTOPKU Z
OZNAKO

ODGIP-4/2015



Navodila ponudnikom

POVABILO IN NAVODILO
PONUDNIKOM ZA PRIPRAVO
PONUDBE ZA SKUPNO JAVNO
NAROCILO PO ODPRTEM
POSTOPKU Z OZNAKO

ODGIP-4/2015

QODGIP-4/2015 Stran 2 od 14



Navodita ponudnikom

KAZALO
T NARODCNIK ..o et e e et e eeeee s e e eme e e s s aeraeeee 4
2 OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROGILA ..o 4
3  NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCHA. ..o e terreturareressrer i tsinaaiasiaete e reretanaeeeens 4
4  ROKIN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE ..o 5
5 CASIN KRAJ ODPIRANIA PONUDB ..o.ooioe oo et ee e 5
B P RAVNA PO LA G A o e e e ettt e et r e et 5
7 TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZ| Z RAZPISNO
DO KU EN T A C T O . .o e e e e et eee e e e e e e e e 5
7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIIE ...t eee e eee e 5
7.2  OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZ] Z RAZPISNO DOKUMENTACKO ..o, 5
8 SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTAGIIE L ettt cr et resset e teeee s e e e et reett s area e ee e 6
9 POGOM ..., e ettt e e e e e e e —————— et 6
9.1 POGOJI, Kl JIH MORAJO IZPOLNJEVATI PONUDNIKI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU
ODDAJE JAVNEGA NAROCILA IN NJIHOVO DOKAZOVANJIE ..o 6
9.1.1.  Splodni pogoji oziroma 0SnoVNa SPOSOBNOSE ... ..o 7
9.1.2  Tehni€ni pogoji 0Ziroma SPOSOLNOSE. .......cii et 7
10 E R I et e e e e a e e e e e aaneeeaaeaeraannnnnernres 3
11 PONUDI BA e et e e e e e et e e re et e e eee e e v e e e e re e e e e ranme e a enne 8
PONUDBENA DOKUMENTACIJA ... reenrreraeeeabaere s 3
11.1.1  Obrazec »Prijavag................ e e e e e e eae e o ee et oo e e e esuer oo e reeeSeaa ke r e narn e nane e e 8
A T2 PTEATAGUN ... et r e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e eee e ae e eaeee e van e 8
11.1.3 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti..........ccovvvvv e 9
11.1.4  Artikli, Ki niso VKHUCENI ¥ SBZNAM ..ot cee ettt et ere e e 10
11.1.5 Izjava in soglasje podizvajalca za neposredna pla&ila...........coocoeeiiiciiiiececn s 10
11.2 DRUGA DOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE ..o, 10
11.2.1 Skupna ponudba.. ... e e eeenaan 10
11.2.2  Ponudba s podizvajale ... e 11
11.2.3 Variantne ponudbe...................... N ettt ettt et e e s et et e et s e e eneen e en s e e 12
11.2.4 JeziKponudbe ... e et e e n 12
11.2.5  VelJavnost PONUGDE. ... e e et e r e r e eras e 12
11.2.6 Nacin opremljanja in oznadevanja ponudbe ...............cvveecii e 12
T1.2.7  SOSKI PONUADE ..o e ettt 12
12 NACIN 1ZVAJANJA PONOVNEGA ODPIRANJA KONKURENCE IN IZVAJANJA NAROCIL .13
13 CBVESTILO © ODLOCITVI O ODDAJI NARGCILA ..o eeeeve e 13
14 ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA. ..o oo, 13
15 KROVNI OKVIRNI SPORAZUM TER POSAMEZNI OKVIRI SPORAZUMI.........oocoveres 13
16 P R AN O VA R S TV . o i et e ettt et e e e e e e e et e et et ee e e e et e e 14
PRILOGE:
1. Priloga 1 Seznam naroénikov

2.

Seznam predvidenih lokacij dobave

ODGIP-4/2015 Stran 3 od 14



Navodila ponudnikom

1 NAROCNIK

To skupno javno naroéilo izvaja Ministrstvo za javno uprave, v svojem imenu in za svoj racun in v
imenu in za radun naro¢nikov, ki so navedeni v prilogi 1 teh Navodil.

V razpisni dokumentaciji se uporabljata termina »naroénike, ki pomeni izvajalca predmetnega javnega
narodila in »posamezni narocniki«, ki predstavijajo vse narcgnike navedene v prilogi 1 teh Navodil.

Narocnik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predioZije ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2 OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ODGIP-4/2015
Predmet: Dobava pisamiSkega materiala in galanterije (v nadaljevanju dobava), po nasiednjih
sklopih:

Sklop 1: Dobava pisarni$kega materiala in galanterije, Ljubljansko obmocje
Sklop 2: Dobava pisarnikega matenala in galanterije, Koprsko obmoéje
Sklop 3: Dobava pisarnikega materiala in galariterije, Celjsko obrmiogje
Sklop 4: Dobava pisarniSkega materiala in galanterije, Mariborsko cbmodje
Skiop 5: Dobava pisarniskega materiala in galanterije, Novomesko obmogje

Okvime koli¢ine po posameznem sklopu so podane v obrazcu »Ponudbalpredratun« za obdobje 36
(Sestintrideset) mesecev. Obseg oziroma koli¢ine so okvirne in se v ¢asu izvajanja sporazuma lahko
spremenijo. Naro¢alo se bo glede na dejanske potrebe posameznih naroénikov.

3 NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narofila se v skladu s 25. élenom Zakona o javnem naroanju {Uradni list RS,
8t 12/13-UPBS5 in 19/14 ZDU-11; ZJN-2) izvede odprti postopek.

Ponudnik lahko odda ponudbo za katerikoli sklop, za enega ali ve€. Za sklope se zahteva
izpolnjevanje vseh pogojev in drugih zahtev, ki so navedeni v teh navodilih. Ostale zahteve naroénika
(v drugih delih razpisne dokumentacije) morajo ponudniki izpelnjevati, kot so zapisane za posamezen
sklop. Ponudnik lahko odda ponudbo za enega ali vet skiopov. Za sklope se zahteva izpolnjevanje
vseh pogojev, ki so navedeni v 9. focki teh Navodil. Ostale zahteve naro¢nika za posamezen sklop so
navedene v drugih delih razpisne dokumentacije.

Ponudnik mara ponuditi pisarni$ki material in galanterijo, ki jo bo dobavljal in izvajal ves ¢as trajanja
okvirnega sporazuma.

Narognik bo na osnovi pogojev in meril, dologenih v razpisni dokumentaciji za posamezen sklop,
sestavil seznam kandidatov krovnega okvirnega sporazuma fer v svojem imenu in v imenu vseh
posameznih narotnikov, ki so navedeni v to¢ki 9 teh Navodil, sklenil krovni ckvirni sporazum. Naroénik
bo sklenil kravni okvirni sporazum z vsemi kandidati, ki bodo v posameznem sklopu oddali popoino
ponudbo.

Krovni okvirmni sporazumi se sklepajo za obdobje 36 (Zestintrideset) mesecev od obojesiranskega
podpisa krovnih okvirnih sporazumov.

Narognik bo med kandidati, ki bodo oddali popolne ponudbe in s katerimi bo sklenil krovne okvirne
sporazume, oblikoval seznam kandidatov tako, da bo za posamezni sklop prvi na seznamu kandidat z
najnizjo ponujeno ceno, drugi kandidati pa bodo razporejeni na seznam po merilu najniZje ponudbene
cene.

Posamezni naroéniki bodo posamezne okvirne sporazume sklenili le z najugodnejim kandidatom (do
ponovnega odpiranja konkurence).
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Posamezni naroCniki bodo pisarnigki material in galanterijo narodali po pravilih krovnega okvirnega
sporazuma (izvajanje posameznih narodil) glede na seznam kandidatov po posameznem sklopu od
prvega kandidata s seznama.

Naro&nik lahko v ¢asu frajanja krovnega ckvirnega sporazuma, predvidoma po preteku 12 {dvanajst)
mesecev od podpisa krovnega okvirnega sporazuma, ponovno odpre konkurenco med kandidati, s
katerimi ima sklenjen krovni okvirni sporazum za celotno javno narcéilo, v vseh sklopih ali le po
posamezhem sklopu. Naroénik bo po vsakem odpiranju konkurence sestavil nov seznam kandidatov z
novim vrstnim redom kandidatov znotraj posameznega sklopa, na naéin, kot je predhodno dolo¢eno.

Ponudbene cene z DDV so fiksne za cas trajanja krovnega okvirnega sporazuma, cene se lahko
spremenijo le v izvedenem ponovhem odpiranju konkurence. Pri penovnem odpiranju konkurence si
bodo kandidati krovhega okvirmega sporazuma ponovno medsebojno konkurirali, in sicer v
posameznem sklopu.

4 ROK iN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Naro€nik mora ponudbe prejeti do 11. 9. 2015 do vkljuéno 10:00 ure in sicer v primeru;

ODDAJE PONUDBE PO POSTI na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno naroganje,
Glavna pisarna, Zupangi¢eva 3, 1000 Ljubljana

afi

ODDAJE PONUDBE OSEBNO na naslov: Ministrstvo za javno uprave, Direktorat za javno naro€anje,
Sprejemna pisarna, Zupanéiteva 3 — vhod iz Cankarjeve ceste, 1000 Ljubljana.

5§ CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje poenudb bo dne 11. 9. 2015 ob 12.00 uri v prostorih Ministrstva za javno upravo, Direkforata
za javno naroéanje, Cankarjeva cesta 18, 1000 Ljubljana (3. nadstropje). Odpiranje ponudb je javno.

6 PRAVNA PODLAGA
Postopek oddaje javnega narocila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih akfov, ki

urejajo javno narotanje, v skladu z veljavno zakonocdajo, ki ureja podroéje javnih financ ter podrogje, ki
je predmet javnega narodila.

7 TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI 2
RAZPISNO DOKUMENTACIJO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh naro€nika, na naslovu
http./iwrww din.mju.gov. sif.

Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.
7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACISO

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino narccila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izkljuéno preko portala javnih narodil.

Narocnik bo kot pravoasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrsnokoli drugo
vprasanje v zvezi z narodilom &tel kot pravotasno, v kolikor bo na portalu javnih naroéil zastavljeno
najkasnaje do vkljuéno 1. 9. 2015 do 12.00 ure.
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Na zahteve za pojasnila oziroma druga vpraSanja v zvezi z narotilom, zastavljena po tem roku,
narognik ne bo odgovarjal.

8 SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACILIE

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

Navodila ponudnikom za pripravo ponudbe,

Tehriigne spécifikacije,

obrazec »Ponudbac,

obrazec »Prijavag,

obrazec »Predradun,

obrazec »lzjava za ponudnika«,

obrazec »lzjava za fiziChe osebex,

obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za ponudnikag,
obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizihe osebex,
10 obrazec »Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti«,

11. obrazec »lzjava in soglasje podizvajalcak,

12. Vzorec krovnega okvirnega sporazuma,

13. Vzorec posameznega okvirnega sporazuma.

COoNDO R WA -

8 POGOJI

8.1 POGOJI, Ki JIH MORAJG IZPCLNJEVAT! PONUDNIKI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU
ODDAJE JAVNEGA NAROCILA IN NJIHOVO DOKAZOVANJE

Ponudnik mora izpelnjevati vse v tej tocki navedene pogoje.

Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora ponudnik priloziti dokazila kot so navedena za vsakim
zahtevanim pogojem. Ce ni v teh navodilih za posamezne dokumente drugace dolodeno, zadosta
predioZitev kopif zahievanih dokumentov. Narocnik si pridréuje pravico do vpogleda v originalne
dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predlozZiti ponudnik, so del razpisne dokumentacije. lzjave so lahko
predlozene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od
priloZenih obrazcev. [zjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s strani ponudnika. V kolikor
ponudnik uporablia Zig, se obrazci tudi Zigosajo. Narotnik si pridriuje pravico do preveritve
verodostojnosti izjav oziroma pofrdil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja naroénikova zahteva, koliko star so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila,
je to navedeno v oklepaju ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju ni navedeno nicesar,
starost dokumenta ni pomembna, odrazati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na
dolo¢eno oziroma zahtevano najvecjo dopudceno starost vedno odrazati zadnje stanje. Zacetek roka
za starost dokumentov se steje od dneva objave obvestila o narodilu na portalu javnih naroéil, razen
¢e ni pri posameznem dokazilu dolo€eno drugace.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih dokumentov,
mora priloZiti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpoinjevanje zahtevanega pogoja.

V Kolikor ponudnik nima sedeZa v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih
dokumentov, ker drZava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ne izdaja tak3nih dokumentov, lahko
ponudnik namesto pisnhega dokazila predloZi zapriseZeno izjavo pri¢ ali zapriseZeno izjavo ponudnika.
IzZjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem all pristojnim organom
poklicnih ali gospodarskih subjektov v drzavi, v Kateri ima ponudnik svoj sedez.

Kadar ima penudnik sedez v drugi drZzavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijava, navesti svojega
pooblasCenca(-ko) za vrocditve, v skladu z dolo¢bami Zakona o splosnem upravnem postopku (Uradni
list RS, &t. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 8213, v nadaljevanju ZUP). V Kolikor to
ne bo storil, mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolZnosti postavljen pooblaséenec za vrocitve.
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Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoStevati Se tocki 11.2.1 (Skupna
ponudba) in 11.2.2 (Ponudba s podizvajalci) teh Navodit.

Ponudnik lahko izpolnjuje tehnicne in kadrovske pogoje skupaj s podizvajalci ali tako, da se sklicuje na
kapacitete drugih gospodarskih subjekiov, pod pogojem, da bo podizvajalec oziroma gospodarski
subjekt izvedel posel v delu, v katerem se ponudnik sklicuje na njegove kapacitete in bodo le-te
izkorisCene oziroma uporabliene pri izvedbi predmetnega narogila. V tem primeru mora ponudnik v
ponudbi predloZiti njihove dokumente, ki se nanasajo na dokazovanje pogojev in dokazilo, da bo
zaradi tega imel na voljo sredstva za izvedbo naro€ila in sicer pisni dogovor z drugim subjekiom,
sklenjenim za ta namen ipd.

9.1.1. Splogni pogoji oziroma osnovna sposcbnost

1.

Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravhomocgno obsojeni za kazniva dejanja iz
prvega odstavka 42. €lena ZJN-2.

DOKAZILA:

Izjava za ponudnika

in

Izjava za fizicne osebe

ter

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in zakonite
zastopnike)

Ponudnik lahko potrdila iz Kazenske evidence prilozi tudi sam. Tako predioZena potrdila
morajo odraZatt zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starejSa vec kot 4 (8tiri)
mesece. V primeru, da navedena potrdila predloZi ponudnik sam, mu ni potrebno prilagati v tej
tocki zahtevane izjave za fizitne osebe ter pooblastil.

. Pohudnik na dan, ko potete rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvrs€en v evidenco

ponudnikov z negativnimi referencami iz 77. a ¢lena ZJN-2, 81. a &lena Zakoha o javnhem
naroanju na vodnem, energetskem, transporinem podrogju in podrocju posinih storitev
{(Uradni list RS, st. 72/11-UPB3, 43/12 Odl. US, 9012 in 19M14-ZDU-1;, ZIJNVETPS) oziroma
73. ¢lena Zakona o javnem naroéanju na podrogju obrambe in varnosti (Uradni list RS, &t
90/12 in 80/14-ZDU-11; ZIJNPOV).

DOKAZILO:

lzjava za ponudnika.

Ponudnik na dan, ko je bila cddana ponudba, v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez,
al predpisi drzave narocnika, nima zapadlih neplacanih obveznosti v zvezi s pladili prispevkov
za socialno varnost ali v zvezi s platili davkov v vrednosti 50 eurov ali ved.

DOKAZILO:

1zjava za ponudnika

in

izjava in soglasje podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje
podizvajalcev.

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, morajo podizvajalci, enako
kot ponudnik, izpoinjevati vse pogoje ped toCko 9.1.1.3. Podizvajalec ne sme sodelovati pri
izvedbi javnega naroéila, &e teh pogojev ne izpoinjuje.

9.1.2 Tehnicni pogoji oziroma sposobnost

1.

Ponudnik ima ustrezno opremo, kapacitete, in zadostno stevilo kadra za izvedbo predmeta
javnega narodila v skladu z zahtevami iz te razpisne dokumentacije.

DOKAZILA:

Izjava za ponudnika.
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10 MERILO

Merilo za izbor najugodnej$ega ponudnika za posamezen sklop je najnizja skupna ponudbena cena z
DDV za posamezni sklop. '

V primeru, da ve¢ ponudnikov v posameznem sklopu ponudi enako ceno, bo narotnik izbral
najugodnejdega ponudnika z Zrebom. Ponudnike, ki so oddali ponudbo za posamezen sklop, bo
narodnik pisno obvesti o Zrebu in jim omogodil prisotnost na Zrebu. Zreb bo potekal v prostorih
naroénika. Zreb se izvede samo med ponudniki, ki so ponudiii enako cerio. lzmed ponudnikov, ki so
ponudili enako ceno v posameznem sklopu, bo izbran tisti ponudnik, ki bo prvi izZreban. Ponudnikom,
za katere se izvede Zreb, ki pa ne bodo prisotni na Zrebu, bo naroénik posredoval zapisnik Zrebanja.

11 PONUDBA
11.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA
Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

izpolnjen obrazec »Ponudbag, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico,

izpolnjen cbrazec »Prijavag,

izpolnjen obrazec »Predradun« za vsakega od ponujenih sklopov;

Tehni¢ha dokumentacija (katalogi oziroma ustrezni tehni¢ni podatki — izpisi spletne strani,
izjave proizvajalcev...) za ponujene artikle;

izpolnjen obrazec »lzjava za ponudnikag;

izpolnjen cbrazec »lzjava za fizi€ne osebex;

izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence - pravne osebe;
izpolnjen obrazec »Pooblastiio za pridobitev pofrdila iz kazenske evidence - fizitne osebeg;
izpolnjen obrazec »[zjave in soglasja morebitnih podizvajaicev«;

0. vsa ostala zahtevana dokazila v zvezi z dokazovanjem izpolnjevanja pogojev iz teh Navodil ter
Tehniénih specifikacij;

PN~

2oe~Nov

Na poziv narocnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naro€anja ali pri izvajanju javnega
narocila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:

- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vklju€no s thimi druzbeniki (v primeru da ponudnik ni
rezident), delni¢arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniSkih deleZih navedenih
oseb,

- gospodarskih subjekiih, za katere se glede na dolo¢he zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe. '

V primeru, da bo izbrani panudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki
jih bo podizvajalec izvedel v tem narocilu, visja od 10.000 EUR brez DDV, bo moral izbrani ponudnik
na poziv narofnika podatke iz prejinjega odstavka v roku csmih dni od prejema poziva, posredovati
tudi za podizvajalca.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resniéni, in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naroéniku/om odgovarja za vso skodo, ki mu/jim je nastala.

11.1.1 Obrazec »Prijava«
Ponudnik v obrazec »Prijavag vpise zahtevane podatke.

Ponudnik lahko odda ponudbo za enega ali ved sklopov. Ponudnik mora v obrazcu »Prijava« oznaditi,
na katere sklope se prijavlja oziroma, Ce to ne bo izrecno oznagenc. Ponudnik navede tudi %
{odstotek} popusta na veljavni cenik za dobavo pisarniSkega materiala in galanterije, ki jo ima v svoji
redni ponudbi in ni vkiju€ena v ponudbi.

11.1.2 Predracun

Ponudnik mora v obrazcu »Predradun«, ob upostevanju Tehnicnih specifikacij, za vsak artikel -
postavko vpisati blagovno znamko, komercialno ime — model, karakteristike {npr. dimenzije) ceno z
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DDVikos v EUR. Cene morajo vsebovati vse stroske v zvezi z izvedbo predmeta tega javnega
narodila, vkijuéno z dostavo artiklov na vse predvidene lokacije posamiénih naroénikev (DDP
posameznega narocnika), navedene v prilogi — seznam predvidenih iokacij dobave. Cene morajo biti
podane na $tiri decimalke. Ponudnik mora ponuditi vse artikle — postavke iz predratuna za
posamezen sklop. Ponudnik v ponudbi predlozi Obrazec predrac¢un v tiskani in elektronski obliki na
CDju ali USB kijuéu. V primeru razlik velja natisnjene verzija.

Ponudnik se lahko prijavi za katerikoli sklop, za enega ali ve¢. Ponudnik mora izpolniti obrazce
"Predracun” le za tiste sklope, za katere oddaja ponudbo.

V primeru, da bo naro¢nik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril ogitne radunske napake, bo
ravnal v skladu s tretjim odstavkom 78. &lena ZJN-2.

11.1.3 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih cbveznosti

Ponudnik mora za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predioZiti finanéno
zavarovanje (v nadalijevanju zavarovanje). Zavarovanje mora biti brezpogojno in pladljivo na prvi
poziv. Ponudnik lahko predioZi bantno garancijo ali kavcijsko zavarevanje pri zavarovalnici.

Uporabljena valuta mora biti enaka valuti javnega naroéila. Zavarovanje lahko ponudnik predloZi na
priloZzenih vzorcih iz razpisne dokumentacije ali na svojih obrazcih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo
odstopati od priloZzenih vzorcev.

V primeru, da bo ponudnik oddal ponudbo za ve¢ sklopov, lahko predloZi ve¢ zavarovanj za dobro
izvedboc pogodbenih obveznosti za vsak sklop posebej. V kolikor bo ponudnik predioZil eno
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti za ve¢ sklopov, mora biti znesek zavarovanja
za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti najmanj enak sestevku zneskov za vse sklope, za katere je
oddal ponudbo.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora prvi s seznama kandidaiov v
posameznem sklopu predioziti Ministrstvu za javno upravo ob podpisu krovnega okvirnega sporazuma
oziroma najkasneje v roku 10 (deset) dni od obojestranskega podpisa krovnega okvirnega sporazuma.
Kandidat predloZi zavarovanje v visini 2% (dveh odstotkov) od skupne okvirne vrednosti za eno leto za
posamezen sklop z DDV ali ved sklopov krovnega okvirmega sporazuma, za katere je prvi kandidat
podpisal krovni okvirni sporazum. Veljavnost zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
mora biti 13 mesecev od obojestranskega podpisa krovnega okvimega sporazuma.

Fo ponovnem odpiranju konkurence in novem seznamu ponudnikov bo moral ponudnik, ki je bil pred
ponavnim odpiranjem konkurence uvriéen kot prvi na seznamu kandidatov, temu ustrezno predioziti
novo zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti oziroma spremeniti z dodatkom Ze
prediozeno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, s spremenjeno visino in podaljsano
veljavnostjo za 13 (trinajst) mesecev. Predmetno novo ali spremenjeno zavarovanje za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti bo moral ponudnik predloZiti najkasneje v roku 10 (deset) dni od veljavnosti
novega seznama kandidatov.

V primeru, da bo po ponovnem odpiranju konkurence kot prvi na seznamu kandidatov uvrdéen
ponudnik, ki pred tem ni bil uvri¢en na prvo mesto, mora zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti predloZiti najkasneje v roku 10 (deset) dni od veljavnosti novega seznama kandidatov. Prvi
kandidat s seznama kandidatov predloZi zavarovanje v vigini 2% (dveh odstotkov) od skupne vrednosti
za posamezen sklop z DDV ali ve& sklopov krovnega okvirnega sporazuma, za katere je prvi kandidat
podpisat krovni okvirni sporazum, z veljavnostjo 13 (trinajst) mesecev od veljavnosti novega seznama
kandidatov.

V primeru, da v izvedenem ponovnem odpiranju konkurence naro¢nik narocila ne odda oziroma ne
prejme nobene ponudbe, bo moral (obstojedi) prvouvr§&eni dobavitel} zagotoviti vsaj 15 (petnajst) dni
pred potekom veljavnega zavarovanja temu ustrezno novo zavarovanje oziroma spremeniti z
dodatkom Ze predloZeno zavarovanje s podalj$ano veljavnostjo, ki bo moralo veljati $e vkijucno 20
(dvajset) dni od roka za dokonéno izvedbo posla.
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V primeru, da naro¢nik v posameznem sklopu ne bo ponovno odpiral konkurence, bo moral (obstojedi)
prvouvrsCeni dobavitelj zagotoviti vsaj 15 (petnajst} dni pred potekom veljavnega zavarovanja temu
ustrezno novo zavarovanje oziroma spremeniti z dodatkom Ze predloZeno zavarovanje s podalifano
veljavnostjo, ki bo moralo veljati $e vkljuéno 13 (trinajst) nadaljnjih mesecev.

Naroénik bo unovéil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru:

- ¢e ponudnik ne po pri¢el izvajati svojih obveznosti v skladu z dolocili krovnega okvirnega
sporazuma oz. posameznih okvirnih sporazumov,

- ¢e ponudnik ne bo izpolnil svgjih obveznesti v skladu z dolodili krovnega okvimega sporazuma
0z. posameznih okvirnih sporazumov,

- ¢e ponudnik ne bo pravodasho izpolnil svojih obveznosti v skladu z dologili krovnega
okvirnega sporazuma oz. posameznih okvirnih sporazumov,

- ¢e ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih obveznosti v skladu z dologili krovnega okvirnega
sporazuma oz. posameznih okvirnih sporazumoyv,

- &e bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z doloéili krovhega
okvirnega sporazuma oz. posameznih okvirnih sporazumov.

Zavarovanje za dcbro izvedbo pogodbenih obveznosti, izroteno Ministrstvu za javne upravo, je
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti za sklenjeni krovni okvirni sporazum ter velja za
izpolnjevanje obveznosti za vse okvirne sporazume, sklenjehe s posameznimi narofniki na podlagi
sklenjenega krovnega okvirnega sporazuma.

11.1.4 Artikli, ki niso vkljueni v seznam

Posamitni naroéniki bodo povprasevali tudi po artiklih, ki nise opredelieni v ocbrazeu Predradun v
posameznem sklopu. Artikle izven obrazca Predracun bo naroénik placeval na osnovi ponudnikovega
uradno veljavnega cenika za vegje poslovne uporabnike za artikle sorodne artiklom posameznega
sklopa.

V vseh razpisanih sklopih bodo dovoljene dobave bilaga izven navedenih v Predradunuy, v visini najved
10 % vrednosti v EUR za posamezen sklop.

V primeruy, da bodo cene artiklov iz uradno veljavnih cenikov za poslovne uporabnike visje od cen na
trgu, bodo posamiéni naroéniki po blagu izven obrazca Predradun povprasevali na trgu, z oddajo
samostojnega javnega narodila.

11.1.5 Izjava in soglasje podizvajaica za neposredna placila

Ponudnik mora v ponudbi predioZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcey, e je le-teh
vet, na podlagi katerega(-ih) bo naro¢nik namesto ponudnika poravnaval podizvajalCeve terjatve do

ponudnika. Soglasje podizvajalca za neposredna placila je soglasje, na podlagi katerega narotnik
namesto ponudnika poravnava podizvajalteve terjatve do ponudnika neposredno podizvajalcu.

Prav tako mora ponudnik v penudbi predloziti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajaicev, Ce je
le-teh veg, da bo(-do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo{-do) z izbranim ponudnikom sklenili
pogodbo, naroc¢niku posredoval{-i) kopijo pogodb(-e), ki jo(so) je(jo) skienil(-i) s svojim naroénikom
(izbranim ponudnikom).

11.2 DRUGA DOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

11.2.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje, dolotene v tockah 9.1.1. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se

nana3ajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamiéno.

Pogoje, dologene v tockah 2.1.2 ponudniki lahko izpolnjujejo kumulativio. Dokumente, ki se nana3ajo
na dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.
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Obrazce »Prijava« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, skupaj (en obrazec, podpisan
s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).

Finan&na zavarovanja lahko ponudniki predioZijo na nacin, da jih predioZi samo eden izmed skupnih
ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V kolikor so predloZena s strani vsakega izmed ponudnikov,
mora sestevek vseh zneskov zavarovanj biti najmanj v visini zahtevanega zneska.

V primeru skupne ponudbe pravine osebe v obrazcu »Prijava« navedejo vse, ki bodo sodelovali v tej
skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko navedejo fudi eno izmed pravnih
oseb, s katero bo naroénik komuniciral do sprejema odlogitve o narodilu, v nasprotnem pfimeru bo
naroénik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, i bode sodelovali v skupni ponudbi.

V kolikor skupna ponudba ni podana za vse sklope, naj bo iz obrazca »Prijava« razvidno, za katere
sklope je podana skupna ponudba, in kateri skupni ponudniki oddajajo ponudbo za posamezen sklop.

V primeru, da bo tak$na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narodila, bo naro€nik
lahko zahteval akt o skupni izvedbi naroéila (na primer pogodbo ¢ sodelovanju), v katerem bodo
natanéno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narocila. Ne glede
na to pa ponudniki odgovarjajo naroéniku solidarno.

11.2.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narogila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti
zahtevane podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v cbrazcu »Prijava«.

V kolikor ponudnik podizvajalca ne prijavija na vse sklope, naj bo iz navedbe v obrazcu »Prijavac
razvidno, za katere sklope je prijavljen posamezen podizvajalec.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod tocko 9.1.1.2 in 9.1.1.3, ostale pogoje
iz tocke 10.1 teh Navodil pa, ¢e bo prijavijen za ta del izvajanja dobave in storitev narocila. Ponudnik
mora za posameznega podizvajaica priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, dologenih v
prejénjem stavku, kot jih mora priloZiti zase, razen pri pogojih, kjer so Ze predvidena dokazila, ki jih
mora pedizvajalec predloziti zase.

V skladu z dolotbo 6. odstavka 71. &lena ZJN-2 se za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt, Ki
glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druzbe (ima ena druzba drugo v drugi vedinski dele?, je ena druzba odvisna od druge,
so koncernske druzbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetnidkimi
pogodbami). V tem primeru se za potrebe neposrednih placil za podizvajalca Steje subjekt, ki je
pravna ali fizicna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je
neposredno povezana s predmetom javnega narocifa. Ponudnik mora v navedenem primeru subjekt iz
prejSnjega stavka Steti kot podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z
doloébami te tocke.

Podatki iz sedmega odstavka 71. ¢lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalce navede v obrazcu
»Prijava«, so obvezna sestavina krovnega okvirnega sporazuma o izvedbi predmetnega javnega
narodila. |zbrani ponudnik bo pogodbene dobave izvajal s podizvajalci v obsegu in na nacin, kot bo
navedeno v ponudbi.

Neposredna placila podizvajalcem na nacin, doloéen z ZJN-2, so obvezna. Izbrani ponudnik bo moral
v krovnem okvirnem sporazumu pooblastiti naroénika, da bo na podlagi potrjenih radunov neposredno
placeval podizvajalcem dela, ki jih bodo ti opravljali za izvedbo tega narodila.

Izbrani ponudnik be moral med izvedbo naroéila, raunu chvezno priloZiti predhodno potriene raéune
podizvajalca(cev), ki bo{do) opravili dela po tem sporazumu.

Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi sporazuma z naroénikom ali med njegovim izvajanjem
skienjene pogodbe s podizvajalci.
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Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, ée se bo po sklenitvi sporazuma o izvedbi tega narodila
zamenjal podizvajalec ali ¢e bo sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s
podizvajalci tudi med njenim izvajanjem. V navedenem primeru boe moral v petih dneh po nastanku
take spremembe naroéniku predloziti:
- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, ¢e je bil le-ta
zamenjan,
- pooblastilo za ptadilo opravljenih in prevzetih dobav neposredno novemu podizvajalcu in
soglasje novega podizvajalca k neposrednemu pladilu.

V vseh navedenih primerih bo moral podizvajalec naroéniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil
Z izbranim ponudnikom {svojim naroénikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

Izbrani ponudnik v razmerju do naroénika v celoti odgovarja za izvedbo narodila.
11.2.3 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopuscene.

11.2.4 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku.

11.2.5 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati do 9. 2. 2016.

V izjemnih okoliS€inah bo naro€nik lahko zahteval, da ponudniki podaijSajo €as veljavnosti ponudb za
dolocenc dodatno obdobje.

11.2.6 Nacin opremlijanja in oznaéevanja ponudbe
Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo.

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zapeéateni, razen obrazca »Ponudba«, ki ga ponudnik
nalepi na ovojnico. V kelikor ponudba ne bo povezana z vrvico, bo naroénik taksno ponudbo zvezal na
odpiranju ponudb,

Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi $irine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja loena z listl oziroma pregradami
na katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali Stevilke posameznih poglavil. V primeru, da
bo ponudnik prediozZil ponudbo v vec registratorjih, naj registratorje oznaci z zaporednimi Stevilkami. V
primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen
dokument, ki je del ponudbene dokumentacie, ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki
nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjavo zase, nato izjavo za
pedizvajalca,...).

11.2.7 Stroski ponudbe

Vse strodke, povezane s pripravo in prediozitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

11.2.8 Krovni okvirni sporazum in posamezni okvirni sporazum

Sestavni del razpisne dokumentacije je vzorec krovnega okvirnega sporazuma, ki ga bo podpisalo
Ministrstvo za javno upravo in vzorec posameznega okvirnega sporazuma, ki ga bodo podpisali -

posamezni naroCniki. S podpisom obrazca »lzjava za ponudnika« ponudnik potrdi, da sprejema
vsebino obeh v tej tocki navedenih vzorcev.
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12 NA(":[NV IZVAJANJA PONOVNEGA ODPIRANJA KONKURENCE [N iZVAJANJA
NAROCIL

Ponovno odpiranje konkurence se lahko izvaja na klasiCen nacin ali preko informacijskega sistema,
vzpostavljenega v ta namen (uporaba elektronske drazbe). Nadin ponovinega odpiranja konkurence je
opisan v vzorcu krovnega okvimega sporazuma, ki je del razpisne dokumentacije. V Kolikor bo
narotnik pri ponovnem odpiranju konkurence izvedel elektronsko drazbo, bo naroénik v povabilu k
predlozitvi nove ponudbe navedel vse zahteve, povezane s tem.

V &asu trajanja krovne pogodbe bo naroénik lahko vzpostavil nov informacijski sistem, namenjen
narotanju. Ko bo informacijski sistem vzpostavljen, bo naro¢nik o tem obvestil podpisnika krovne
pogodbe, le-ta pa bo dolZan — za posamezen sklop, narogniku v roku treh delovnih dni od prejema
obvestila za posamezen sklop, ali ve¢ sklopov predati slikovni barvni katalog artiklov na CD mediju in
v fiskani obliki, ki jih ponuja po posameznem sklopu.

13 OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROGILA
Naroénik bo ponudnike obvestil o odloditvi o eddaji narocila na nagin, predpisan v ZJN-2.
14 ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Narognik oziroma posamezni naro€nik lahko na podiagi petega odstavka 80. &lena ZJN-2, po
sprejemu odlotitve o oddaji narodila, do skienitve krovnega okvirnega sporazuma, odstopi od izvedbe
javnega narogila, iz razlogov, da predmeta javnega narolila ne potrebuje ve¢ ali da zanj nima
zagotovljenih sredstev ali da se pri naro€niku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina
krovnega okvirnega sporazuma posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge
izredne okelid8ine, na katere narocnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala
izvedba javnega narodila z izbranim ponudnikom nemogoc¢a. V tem primeru bo naroénik v svoji
odloditvi o odstopu od izvedbe javnega narcéila takoj pisno obvestil ponudnike, ki so predloZili
ponudbo.

15 KROVNI OKVIRNI SPORAZUM TER POSAMEZNI OKVIRI SPORAZURI
Naroénik bo sklenil krovni okvirni sporazum, posamezni naro€niki pa posamezne okvirne sporazume.

V skiadu s 6. odstavkom 14. &lena Zakona o integriteti in prepredevanju kerupcije (Uradni list RS, &t
69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) ie dolZan izbrani ponudnik na poziv Ministrstva za javno upravo,
pred podpisom krovnhega okvirnega sporazuma, predicZiti izjavo ali podatke o udele?bi fizitnih in
pravnih oseb v lastnistvu kandidata, vkljuéno z udeleZbo tihih druZzbenikov (v primeru da ponudnik ni
rezident) ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na doloéhe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, teje, da so povezane druzbe s kandidatom. Ce bo ponudnik predioZil laZno izjavo oziroma bo
dal neresniéne podatke o navedenih dejstvin, bo to imelo za posledico niénost krovnega okvimega
sporazuma.

Krovni okvirni sporazum in posamezni okvirni sporazum se bo pred podpisom lahko vsebinsko
prilagodil oziroma dopolnil, glede na to, ali bo izbrani ponudnik predloZil skupno ponudbo, prijavil
sodelovanje podizvajalcev in podobno.

Posamezni naro€nik bo pred podpisom okvirnega sporazuma preveril, ali obstajajo razlogi iz 35. ¢lena
ZIntPK o prepovedi poslovanja, zaradi katerih posamezni naro€nik ne sme poslovati z izbranim
ponudnikom ali s prijavljenim podizvajalcem, ¢e je vrednost del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem
naro¢ilu visja od 10.000 EUR brez DDV.

tzbrani ponudnik mora podpisati in vrniti krovni okvirni sporazum Ministrstvu za javno upravo v roku
sedem (7) delovnih dni po prejemu s strani haroCnika podpisanega krovnega okvirnega sporazuma.

lzbrani ponudnik mora podpisati in vrniti posamezni okvirni sporazum posameznemu naroéniku v roku
sedem (7) delovnih dni po prejemu s strani naro¢nika podpisanega posameznega oKvirnega
sporazuma.
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16 PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave infali razpisnoc dokumentacijo, se, razen v
primeru iz Cetrtega odstavka 25. &lena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naroéanja
(Uradni list RS, 5t. 43/11, 60/11-ZTP-D, 83/13 in 90/14 ZDU-1; ZPVPJN), lahko vloZi v osmih delovnih
dneh od dneva objave obvestila o javnem narocilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o
nedokonéanem postopku ali popravku, ¢é se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali
merila za izbor najugodnejdega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega
obvestila o narogilu, vendar ne po roku za préjem ponudb.

Takso v visini 3.500,00 EUR mora viagatelj plagati na transakcij_ski raéun Ministrstva za finance,
stevilka SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija,
SWIFT KODA: BS LJ S| 2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javhega
naro&anja.

Zahtevek za revizijo mora biti viozen pri Ministrstvu za javno uprave, Cankarjeva cesta 18, 1000
Ljubliana, in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporoeno ali po posti priporoteno s
povratnico.

Boris Koprivni ! r a
minister
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